Vnitrni pravidla Détské skupiny Motylek (dale jen ,,DS“)
Zakladni udaje provozovatele

Spolek stastnych déti

Maixnerova 11, Ostrava-Vitkovice, 70300

ICO : 05013615

Cislo telefonu: +420 777068973, e-mail: motylekmezistromy@volny.cz, www.motylek.net

Reditelka: Mgr. Petra DoleZelova

Nazev: Détska skupina Motylek

Kapacita na den : 12 déti

Adresa a misto poskytovani sluzby: Kofenského1309/39, Ostrava-Vitkovice, 70300,
Provozni doba: 7:00 — 16:00, PO-PA

Datum zahajeni provozu: 01. 01. 2020 pro vefejnost —dle zdkona 247/2014 Sb. (zakon o détské skupiné)

Uvodni ustanoveni

Vseobecnha ustanoveni

Vnitini pravidla jsou pravidla a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavk( na prostorové
podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, zasobovani vodou a uklid.
Zohledriuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy, rezim stravovani véetné
pitného rezimu.

Pravni predpisy

Zajistujeme bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vychovnych ¢innostech a pfi poskytovani dalsich
sluZzeb a poskytuji détem a jejich rodi¢tim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

PFi provozu se fidime predevsim nasledujicimi pravnimi predpisy :

= zdkonem ¢. 247/2014 Sh. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakond

= zdkonem ¢. 258/2000 Sh. o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakona
ve znéni pozdéjsich predpist.

= vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb. o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni
a provoznihygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych ve znéni pozdéjsich predpist

= nafizenim vlady ¢. 178/2001 Sh., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct pfi

praci

= vyhlaskou ¢. 410/2005 Sbh. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
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= vyhlaskou €. 350/2021 Sb. o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné a zméné souvisejicich zakon(

Provozni podminky

DS Motylek jsou urceny pro déti ve véku 1-3 roky. Hlidani déti je zajisténo v prostorach chodby, Saten, velké
prostorné herny, klidové mistnosti (loznice), koupelny, toalety a jidelny. Soucasti objektu je i oploceny prostor
v zahradé, ktery slouzi pro venkovni aktivity.

Hlidani déti zajistuji pecujici osoby, které jsou odborné zpUsobilé. Déti jsou pfedavany pecujicim osobam ve
vstupnich prostorach DS a jejich rodice uzaviraji smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v DS Motylek. Pocet
déti v DS Motylek ¢ini maximalné 12. Rodice pfihlasuji své déti do jesli dle organizacnich pravidel. V ptipadé
odhlaseni ditéte je nutné toto provést vyhradné v rezervacnim systému jeslemotylek.webooker.eu, a to
nejpozdéji do 10:00 hod. pfedchazejiciho dne.

Poskytnuti sluzby za Uplatu s ¢aste¢nou uhradou naklada.
Provozni doba: 7:00 - 16:00.

Uplata za sluzbu (dale jen $kolkovné)

Uplata za pobyt v DS Motylek je stanovena dle ceniku uvedeného ve smlouvé o poskytovéni sluzby péce o dité
v jeslich a na webovych strankach www.motylek.net

Sluzba péce o dité v jeslich je poskytovana s ¢astec¢nou uhradou naklada.
Zapis, podminky prijeti déti a ukonceni dochazky v DS Motylek

Déti do DS, jsou pFijimany pribéziné cely rok do naplnéni kapacity (12 déti/den). Déti jsou pfijimany chlvou na
zakladé Gdajl ve vyplnéné smlouvé a osobnim pohovoru s rodi¢em. Smlouvu si mohou rodice vyzvednout
osobné v sidle DS Motylek, nebo je k dispozici na webovych strankach www.motylek.net. Rodice (popf. zakon.
zastupce) musi vyplnit vSechny body smlouvy a rudi za jejich pravdivost a aktudlnost. Jsou povinni uvést
vsechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité a jeho prospivani, dale je tfeba uvést osoby, které
budou moci dité vyzveddvat.

Nedilnou soucasti Evidencéniho listu je Iékafské potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti ditéte véetné udaje o tom,
Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze imunni, anebo Ze se
nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Dité je pfijato na zakladé uhrazeni skolkovného a dnem uzavieni smlouvy o poskytovani sluzby péce odité
rodi¢em ¢i zakonnym zastupcem ditéte a opravnénym zastupcem DS Motylek.

Pro pfijeti ditéte do jesli rodi¢ vyplni, podepiSe a doda nasledujici dokumenty:
- Evidendéni list ditéte
- Smlouva o poskytovani péce v détské skupiné
- Lékarské potvrzeni a ofoceny ockovaci prikaz
- Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace
- Prihlaska do spolku
- Prihlaska ditéte ke stravovani
- Souhlas zdkonného zastupce ditéte (GDPR)

Rodice tyto dokumenty odevzdaji pred nastupem ditéte do DS Motylek
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Dochazka déti do DS Motylek a zajisténi bezpecnosti

Dochézka do DS je umoznéna v rozsahu 7:00-16:00 PO-PA. Rodice predaji dité& chiivé osobné v ¢ase 7:00 - 9:00
hodin rano, nebude-li domluveno jinak. Dité je tfeba pfedavat a vyzveddvat ve stanovenych a pfedem
domluvenych ¢asech, aby nebyl narusen provoz zafizeni. Dité je nutné preddvat zdravé a bez znamek nemoci,
chliva v DS ma plnou kompetenci dité odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni projevi béhem
dne, je povinnosti rodice si dité po telefonickém vyrozumeéni v co nejkratsi mozné dobé vyzvednout. Do
predani ditéte zajistuji péci o dité DS Motylek, aZ do predani ditéte odpovédné osobé uvedené zakonnym
zastupcem. V pfipadé Urazu zajisti chlva prvni pomoc a osetfeni ditéte, o éemz bude rodi¢ ditéte informovan,
tyto pfipady budou evidovany. Personal v DS Motylek je pravidelné Skolen v prvni pomoci pfi Urazech a Zivot
ohroZujicich stavech.

Rodice déti vybavi vhodnym oblecenim a obutim na pobyt venku i dovnitf véetné nahradniho obleceni a
hygienickymi potfebami dle organizacnich pravidel. Véci se ukladaji na vyhrazené misto. VSe je nutné oznacit
jménem ditéte. Chiva zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleceno podle aktualni situace. Dalsi
vybaveni (véci na spani apod.) donesou rodice podle charakteru dochazky a zajisti jeho pravidelnou udrzbu.

Nemoc ditéte

e Nemocné dité prosim omluvte v rezervacnim systému jeslemotylek.webooker.eu do 10:00 predchazejiciho
dne. Pokud tak neucinite, stravné Vam bude zapocitano.

e DS Motylek je opravnéna neptijmout déti se silnym kaslem ¢i rymou, teplotou, zvracenim, prijmem,
zanétem spojivek nebo jinym infekénim onemocnénim

e Urceni zpUsobilosti ditéte k pobytu v DS je v kompetenci chlivy, ktera dité prijima

e V pripadé podezieni na nemoc nebo jakékoliv ptiznaky nemoci (nechutenstvi, prljem, vyrazka, kasel,ryma,
zvySena teplota nebo jiné podezielé stavy), ponechejte dité prosim doma

e Pokud se u ditéte projevi pfiznaky nemoci béhem dne, okam?zité rodice kontaktujeme a ti jsou povinni si dité
vyzvednout v co nejkratsi dobé.

Platba a platebni podminky

Bezhotovostni platby: je tfeba provést nejpozdéji k 15.dni pfedchoziho mésice na mésic nasleduijici.
K dochazce do DS Motylek se Ize nahlasit kdykoli béhem roku.

e Platba skolkovného v DS Motylek se hradi vZdy na mésic dopredu.
e Stravné na dany mésic je pocitano dle aktualni dochazky ditéte.
e Cenik skolkovného a stravného — www.motylek.net

Pti zavazném poruseni této podminky si DS Motylek vyhrazuje pravo nepfijmout dité k dalsi dochazce bez
naroku na vraceni skolkovného

Nemoc a dovolena

e Zduvodu nemoci a nepfitomnosti ditéte se Skolkovné nevraci
e Vyjimku lze individudlné udélit v pripadé dlouhodobé nemoci (2 mésice vkuse)
e Stravné se odhlasuje v rezervacnim systému jeslemotylek.webooker.eu



Rezim dne

Denni rezim v DS Motylek je volny, pevné je stanovena pouze doba stravovani a
odpocinku

) 7:00 - Pfichod déti do DS: do 9:00
Provozni doba 16:00 Odchod po obédé: 11:45
) Odchod po spinkani: od 14:30
Pfichod déti, volna hra (event. fizené ¢innosti), uklid

Pribéiny 7:00 - Y
Fichod déti 9:00 hracek
plichod dét) ’ Toalety a hygiena, Pitny rezim
9:00 — Komunitni kruh

L 9:20 Rizend ¢innost podle pFipraveného programu v souladu
Rizena innost ' s mési¢nim tématem
Hygiena pred jidlem (sebeobsluha), toalety
9:20— | Svadinka, Pitny rezim
9:50 | Hygiena po jidle (sebeobsluha), toalety
Ptiprava na pobyt venku (sebeobsluha)
Pobyt venku za kazdého pocasi (kromé 4. a 5. stupné
znecisténi a extrémniho pocasi)
Pobyt venku 9:50 - Pobyt na zahradé, prochazka do lesa nebo parku: volnd
(event. herna) 11:15 hra + pozorovani pfirody a okoli
Prevlékani (sebeobsluha)
) Hygiena pred jidlem (sebeobsluha), toalety
Obéd 1111'_1455' Obéd (sebeobsluha), Pitny rezim
) Hygiena po jidle (sebeobsluha), toalety

Svacinka

Poobédovy

resim 11:45 — | Pfiprava na spinkani (sebeobsluha),toalety, odchod déti
12:00 | po obédé

Odpocinek 112[;9(?0- Pohadka pred spinkanim, spinkani

Hygiena (sebeobsluha), pfevlékani, toalety

Svaéinka 1;1‘;9:0_ Svacinka (sebeobsluha), Pitny rezim

) Hygiena po jidle (sebeobsluha), toalety
Pribézny :30 -
odchod Zéti 11463(?0 Volnd hra uvnitf nebo na zahradé, Pitny rezim

Spontanni hry
Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi chiivami ve vyvazeném poméru, se

zfetelem na individudlni potreby déti a vychovny plan DS Motylek. MoZnost spontanni hry je détem umoznéna
v dobé od jejich prichodu aZz do konce jejich pobytu v DS Motylek.

Didakticky cilené Cinnosti

Probihaji v prlibéhu celého dne formou individudlni nebo skupinové prace chiv s détmi, vychazeji predevsim
z potteby a zajmu déti.

Pohybové aktivity

Denné bude v dostatecné mife zarazovan pohyb pfi spontannich hrach a pobytu venku.



Pobyt venku

Pobyt venku bude fizen dle podminek (dle pocasi): dopoledne i odpoledne po odpocinku do odchodu déti
domu. V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskuteéfiuje p¥i mrazu pod
-5C, pfi silném vétru, a pfi podminkdch ohroZzujici zdravi déti.

Prostory k pobytu venku

vyuzivame nedaleky park, dale pak zahradu v prostorach DS Motylek.

Pri pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti
sezonni ¢innosti

pohybové Cinnosti

prvky sportovnich her

poznavaci ¢innosti

¢innosti zdokonalujici rozvoj ditéte
Odpocinek, spanek, relaxace

Vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé 12.00 - 14:00 hod. Mistnost uréena k odpocinkuje pred
zahdjenim klidového rezimu vétrana. VSechny déti odpocivaji pfi poslechu ¢teni pohadky. Déti se na spanek
pfevlékaji do pyzama. Déti maji moznost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku.

Kazdé dité ma svou postylku a své loZni pradlo.

Uzavreni DS Motylek

Vedeni si vyhrazuje pravo docasné uzavfit DS Motylek v pfipadé mimoradné situace (sanitacni den, karanténa,
odstavka vody a elektfiny, malovani aj.)

Stravovani

V dobé dané dennim rozvrhem poskytne chlva détem dopoledni, odpoledni svacinu a obéd. Stravovani bude
zajisténo externi firmou Zdravé s Kiki. Strava je donasena denné ve varnicich spole¢nosti Zdravé s Kiki.

Obédy se vydavaji od 11:15 do 11:45 hodin. Polévka i hl. jidlo se podava do ptipravenych misek. Svaciny se
podavaji v dobé od 9:20 hodin do 9:50 hodin a od 14:00 hodin do 14:30. Cas na podavéni jidel je moZno
posunovat v navaznosti na program. Nasilné nuceni déti do jidla povaZujeme za nepfipustné. Nadobi se umyva
ihned po konzumaci v prostorach DS. Nespotiebovana vydana strava musi byt zlikvidovana. Chavy dohlizeji na
dodrzovani pitného rezimu (v l1été Cista pitnd voda, v zimé teply neslazeny ¢aj). V DS se stravuji pouze déti.

Hygienické zafizeni

V prostorach DS se nachazeji 2 koupelny. Jedna z nich je vybavena dvéma malymi zachodky, dvéma malymi
umyvadly, sprchovym koutem a rucniky. Druha koupelna je vybavena jednim zachodem a kombinovanou
vylevkou s umyvadlem, krytym naslapnym kosem s vloZzkou na jedno poutziti, pfebalovacim pultem,
nocniky a zadsobnikem na jednotlivé papirové rucniky.



Hygienicky rezim provozu zarizeni

V DS Motylek jsou umistény koSe pro sbér tfidéného a smiSeného odpadu. Pravidelny uklid prostor je zajistén
kazdy den po provozu. Prostory odpovidaji hygienickym a protipozarnim pfedpisim. Preventivni protipozarni
kontrola probihd pravidelné 1 x za rok.

Kontrola hasicich pfistroji probiha 1 x za rok externi firmou nabizejici servis poZzarnich sluzeb. V DS Motylek se
nachazi Iékarnicka, ktera je dle potieby ihned doplfiovana a 1x ro¢né kontrolovana pracovniky DS. Veskeré
elektrické spotrebice jsou pravidelné revidovany a kontrolovany podle zakonnych norem. Vsechny prostory
vyuzivané pro praci se détmi a sluzby, jakoZ i provozni zazemi zafizeni jsou fadné zkolaudované a vyuzivané v
souladu s kolaudaénim rozhodnutim.

Dalsi udaje

Vétrani spolecnych vnitfnich prostor a socidlniho zafizeni probiha pfirozené okny. V celém objektu DS Motylek a
prilehlé zahradé plati prisny zakaz koureni, poZivani alkoholu a jinych navykovych latek.

Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s vnitfnimi pravidly a jejich dodrZzovani je zavazné pro vsechny zaméstnance DS Motylek, a rodice
déti navstévujicich DS. O vydani a pfipadnych zménach vnitiniho fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani.
Nové pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy. Vnitini
pravidla jsou trvale umisténa na webovych strankdch a v prostorach DS. Kontrolu jeho dodrzovani provadi
vedouci DS Motylek, popfipadé povéreny zaméstnanec DS.

V Ostrave, dne ....eeeeeevvevennenn.

Podpis vedouci DS MOLYIEK: .........cccueueeeeeeerecieceriee e et evee e e



